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	   2022 年 11  月计划购买办公用品清单

	编号
	品名
	规格型号
	单位
	数量
	供货地点

	1
	口罩
	奥美医疗，1只/袋，30袋/盒,40盒/箱
	箱
	3
	办公室

	2
	电子
	2045
	颗
	20
	办公室

	3
	档案盒
	蓝色加厚,6.8cm
	个
	50
	办公室

	4
	笔芯
	UNI-BALL figNo RT REFILLS(0.38)，三菱中性笔芯forUMN-138
	盒
	1
	办公室

	5
	0.38mm按动笔
	晨光简致中性笔，0.38mm
	盒
	2
	办公室

	6
	0.5按芯铅笔
	zebra pencil JANMEE
	盒
	1
	办公室

	7
	玻璃冷水壶（耐高温防爆）
	苏泊尔
	个
	2
	办公室

	8
	桌面文件柜
	得力带锁手拉5层
	个
	1
	办公室

	9
	文件收纳资料盒
	得力蓝色
	个
	10
	办公室
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